ISTANBUL MEDENIYET UNIiVERSITESI
DONER SERMAYE iISLETMESINDE 2547 SAYILI KANUNUN 37°NCI
MADDESININ UYGULANMASINA ILSIKIiN USUL VE ESASLAR

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Usul ve Esaslarin amaci; Yiiksekogretim kurumlar1 disindaki
kurulus veya kisilerce, Universite i¢inde veya hizmetin gerektirdigi yerde, doner sermaye
faahyetl olarak, Istanbul Medeniyet Universitesi ve bagli birimlerinden istenecek, bilimsel
gbriis proje, arastirma ve benzeri hizmetler ile Universitede ve Universiteye bagh
kurumlarda, hasta muayene ve tedavisi ve bunlarla ilgili tahliller ve arastirmalara iligkin
usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Usul ve Esaslar; Istanbul Medeniyet Universitesi Doner
Sermaye Isletme Miidiirliigii biinyesinde, 2547 sayili Kanun’un 37 ve 58 inci maddesi
uyarinca gergeklestirilecek doner sermaye faaliyetlerine yonelik; hizmet talep edenler
tarafindan yapilacak miiracaatlara, miiracaatlarin degerlendirilmesine, hizmetin sunulmasi
ve sonug¢landirilmasina iliskin hikimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Usul ve Esaslar; 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayil Yiiksekogretim
Kanunu’nun 37 nci maddesine ve Universite Yénetim Kurulunun 08/07/2020 tarih ve
2020/16 say1l1 toplantisinda alinan 16-04 sayili kararina dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Usul ve Esaslarda gecen;

a) Bireysel Hizmet: Doner Sermaye Isletmesi biinyesinde gergeklestirilen ancak
hizmetin sunulmasiyla ilgili sorumlulugun bireysel oldugu faaliyeti,

b) Hizmet Veren: Bu Usul ve Esaslar kapsamindaki hizmeti sunmakla
gorevlendirilen 6gretim elaman veya elamanlarini,

¢) Isletme Miidiirliigii: Istanbul Medeniyet Universitesi Déner Sermaye Isletme
Midiirliigiinii,

d) Kurumsal Hizmet: Doner Sermaye Isletmesi biinyesinde gergeklestirilen ve
hizmetin sunulmasiyla ilgili sorumlulugun Universitenin iizerinde oldugu faaliyeti,

e) Miisteri: Istanbul Medeniyet Universitesi Déner Sermaye Isletmesi’nden, bu Usul
ve Esaslar kapsaminda is veya hizmet talep eden gercek veya tiizel kisiyi,

f) Rektor: Istanbul Medeniyet Universitesi Rektornd,

g) Universite: Istanbul Medeniyet Unlver3|tesm|

h) Yénetim Kurulu: istanbul Medeniyet Universitesi Yonetim Kurulunu,

1) Yiiriitme Kurulu: Istanbul Medeniyet Universitesi Doner Sermaye Yiiriitme
Kurulunu,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Faaliyet Alanlariin Tespiti ile Is ve Hizmetin Yiiriitiilmesi

Faaliyet alanlarinin tespiti

MADDE 5 - (1) Doéner sermaye biinyesinde gergeklestirilebilecek faaliyetler,
07/10/2012 tarihli ve 28434 sayil Resmi Gazete'de yayimlanan Istanbul Medeniyet
Universitesi Doner Sermaye Isletmesi Yonetmeligi'nin 5 inci maddesinde sayilan
faaliyetlerdir.

(2) Déner sermaye kapsaminda miisteriler tarafindan talep edilen is ve hizmetlerin,
birinci firka kapsamima girip girmedigi, faaliyete izin verecek makam tarafindan
degerlendirilir.

(3) Yurattlmesine izin verilen doner sermaye faaliyetinin, belirlenen faaliyet alani
disinda olmasi durumunda, dogabilecek olumsuz durumlardan, faaliyete izin verem makam
ve faaliyeti yiiriiten kisi veya kisiler miistereken sorumludur.



(4) Izin verilen doner sermaye faaliyeti disinda bir faaliyet yiiriittigi tespit edilen
personele, disiplin hikumleri sakli kalmak kaydiyla bir y1l bireysel faaliyet izni verilmez.
Bir yillik siirenin baglangici izinsiz faaliyet yiiriitiildiigliniin tespit edildigi tarihte baslar.

(5) Doner sermaye kapsaminda yiiriitilen faaliyetler, dgretim elemanlarmin asli
gorevlerine aksatacak nitelikte olamaz. Doner sermaye faaliyeti nedeniyle asli gorevini
aksattig1 degerlendirilenlerin faaliyet izinleri, izni veren makam tarafindan iptal edilebilir.
Faaliyet izninin iptal edilmesi nedeniyle yarida kalan faaliyetten dolay: ortaya g¢ikabilecek
sorumluluk, tamamen asli gorevlerini aksatan 6gretim elemanina aittir.

(6) Birinci fikra kapsamina giren faaliyetlerin yiiriitiilmesi sirasinda ilgili mevzuat
hiikiimlerine uyulmasi ile gerekli belge ve/veya standartlarin saglanmasi yiikiimliiligii,
faaliyeti yiirliten ve/veya koordine eden 6gretim elemanina aittir.

Is ve hizmet talepleri

MADDE 6 — (1) Doner sermaye kapsaminda bu Usul ve Esaslarin 5 inci maddesinde
belirtilen faaliyet alanlar1 dahilindeki is ve hizmetlere ihtiyaci bulunan miisteriler, is ve
hizmet taleplerini bu Usul ve Esaslarin ekinde yer alan “Hizmet Talep Dilekgesi” ile yazili
olarak Universite Yazi Isleri Miidiirliigiine yapmalar1 gerekir.

(2) Hizmet talep dilekgelerinde; miisteriye ait isim ve unvan bilgileri, fatura bilgileri,
miisteri iletisim bilgileri, talep edilen is veya hizmetin tanimi, baglamasi ve/veya bitirilmesi
gereken tarih, suresi, 0denecek ucret, varsa is veya hizmetin standartlarina ve 6zelliklerine
iliskin bilgiler ile talep etmeleri halinde i veya hizmeti sunmalarin1 6nerdikleri 6gretim
elemanina iliskin bilgileri belirtmeleri gerekir.

(3) Is veya hizmetin sunulmasi esnasinda gerekli olabilecek masraf ve giderler, is veya
hizmet talebinde bulunanlarca karsilanmasi gerekir.

(3) Misteriler ihtiya¢ duyduklar is veya hizmet icin fiyat teklifi de talep edebilirler.
Bu durumda, is veya hizmet i¢in ddenecek iicret harig, 2 nci fikrada yazili hususlari ihtiva
eden bir dilek¢eyle Universiteye basvurmalar1 beklenir.

(4) Miisteriler tarafindan Universiteye sunulan ve Yazi lsleri Miidiirligu tarafindan
kayda alinan dilekgelerin kayit tarihleri ve kayit numaralari, dilek¢enin takibi i¢cin miisteri
tarafindan ogrenilmesi gerekir.

(5) Talep edilen is veya hizmetin yiiriitiilmesine iliskin bir s6zlesme imzalanmasi
Ongoriiliiyor ise sozlesme sartlarinin veya varsa sozlesme taslaginin da dilekge ekinde
sunulmas1 gerekir. '

(5) Kayda alinan hizmet talep dilekgeleri, bilgi icin Isletme Miidirliigiine;
degerlendirilmesi ve talep uygun gorullyorsa izin verilmesi icgin ilgili fakulteye gonderilir.

Arastirma, gelistirme, tasarim ve yenilik faaliyetleri

MADDE 7 - (1) Universite-sanayi isbirligi kapsaminda aragtirma ve gelistirme,
tasarim ve yenilik projesi veya faaliyeti gergeklestirecek olan dgretim elemani, miisteriden
aldig1 is veya hizmet talebini igerir belgeyi, faaliyetin ar-ge, tasarim veya yenilik olduguna
dair kanitlayict belgeleri ve ilgili fakiilte tarafindan bu Usul ve Esaslarin 8 inci maddesi
uyarinca verilen izin yazisint da eklemek suretiyle Ar-Ge, Tasarim, Yenilik Faaliyeti
Basvuru Formu ile Déner Sermaye Isletme Miidiirliigiine yazili olarak basvurur

(2) Doner Sermaye Yduritme Kurulunda goriisiilerek, {iniversite-sanayi isbirligi
kapsaminda aragtirma ve gelistirme, tasarim ve yenilik projesi veya faaliyeti olduguna karar
verilen faaliyetler hakkinda 2547 sayili Kanun’un 58’inci maddesinin (k) bendi uyarinca
islem tesis edilir. Universite Yonetim Kurulu tarafindan {iiniversite-sanayi isbirligi
kapsaminda arastirma ve gelistirme, tasarim ve yenilik projesi veya faaliyeti olmadigina
karar verilen faaliyetler hakkinda mezkar Kanun’un diger ilgili hiikkiimleri uygulanir.

Is ve hizmet taleplerinin degerlendirilmesi

MADDE 8 - (1) Doner sermaye kapsaminda talep edilen hizmetin karsilanip
karsilanamayacagi, ilgili fakiilte yonetim kurulunca kararlagtirilir. Fakiilte yonetim kurullar
bu yetkisini kismen veya tamamen olusturacagi bir komisyona veya dekana devredebilir.
Yetkinin komisyona devredilmesi durumunda, komisyon, fakiilte yonetim kurulu tarafindan
secilecek bir dekan yardimcisi, iki 6gretim elemant olmak iizere ii¢ kisiden olusur.

(2) Siiresi bir haftayl gegmeyen ve arizi nitelikteki talepler, talebin fakiilteye
ulagmasini izleyen bes is giini ic¢inde; siiresi bir haftay1r gecen veya siireklilik arz eden
talepler ise 10 is giinii i¢inde degerlendirilir ve sonuglandirilir. Talebin uygun goriilmesi



halinde hizmetin sunulmasi igin ilgili 6gretim elemanina siirecin takibi i¢in ise Isletme
Miidiirliigline yazili olarak bilgi verilir.

(3) Doner sermaye kapsaminda sunulan hizmet talebine iliskin dilekgeler; Oncelikle
talep edilen hizmetin 5 inci maddede sayilan kapsama girip girmedigi, basvuru dilekgesinin
6 nc1 maddede geregince tasimasi gereken bilgileri ihtiva edip etmedigi ve benzeri sekil
unsurlarini tasiylp tagimadigina bakilir. Usuliine uygun olarak sunuldugu tespit edilen
taleplerin mevcut kapasite ile karsilanma imkani olup olmadigi degerlendirilir. Hizmetin
sunulmasinda gorev alacak kisi veya Kkisilerin asli vazifelerinin aksamasina neden
olmayacagi ve Kurumun mevcut imkanlariyla yurutilecegi degerlendirilen doner sermaye
faaliyetlerinin yurutilmesine izin verilir.

(4) Hizmet taleplerine iliskin dilekgelerin uygun gorilmemesi durumunda, uygun
goriilmeme nedenleri, dilekge iizerine yazilir ve talebi degerlendiren kisi veya klsllerce
imzalanir. Dilekgenin EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi) iizerinden islem gérmesi
durumunda, uygun goérilmeme gerekcesi, belge tzerine elektronik ortamda not diisiilmek
suretiyle yazilir.

Is ve hizmetin sunulmasina iliskin esaslar

MADDE 9 - (1) Bu Usul ve Esaslarin 7 nci maddesinde belirlenen usule uygun olarak
izin alinmadan bu Usul ve Esaslar kapsamina giren higbir doner sermaye faaliyetine
baslanamaz.

(2) Ydurutulecek doner sermaye faaliyetinden elde edilecek gelir; vergi ve diger yasal
kesintiler, faaliyetin yiiriitiilmesi i¢in yapilacak masraflar ve giderlerden diisiik olamaz.

(3) Ydurutulecek doner sermaye faaliyeti icin Universitenin mevcut kapasitesi disinda
baska bir imkana ihtiya¢ duyulmamalidir.

(4) Izin alinmis olsa dahi bu Usul ve Esaslar kapsaminda yiiriitiilen doner sermaye
faaliyetleri gerekce gosterilerek Universitedeki asli gorevler aksatilamaz.

(5) Hizmetin sunulmasi esnasinda yiiriirliikteki mevzuat hiikiimlerini ve hizmetin
yuriitiilmesine baglandiktan sonra yiiriirliige girecek mevzuat huktumlerini bilmek ve
uygulamak, hizmet verenin sorumlulugundadir. Yduritulen doéner sermaye faaliyetinin
mevzuat hikimlerine uygun olmamasindan dolayr meydana gelebilecek hir turli
sorumluluk hizmet verene aittir.

(6) Universite biinyesinde bu Usul ve Esaslar kapsaminda sunulan is ve hizmetlerde
meydana gelebilecek ayip ve kusurlarin sorumlulugu hizmet verenlere ait olup hizmetin
teslim edilmemesi, ge¢ teslim edilmesi, ayipli veya kusurlu hizmet sunulmasi neticesinde
ortaya ¢ikabilecek zarar ve ziyanin tazmininden hizmet veren sorumlu olur.

(7) Universite imkanlarini kullanmadan yiiriitiilecek déner sermaye faaliyetleri
esnasinda ihtiya¢ duyulacak sekretarya hizmetleri, hizmet veren tarafindan saglanir.

Is ve hizmetin sonuc¢landirilmasi ve raporlama

MADDE 10 - (1) Bu Usul ve Esaslar kapsaminda usuliine uygun olarak izin alinarak
baslanan faaliyetler, baslangicta Ongoriilen takvime uygun olarak yaratalir ve
sonuglandirilir.

(2) Cesitli sebeplerle faaliyet takvimine uyulamamasina bagli olarak, Ongoriilen bitis
tarihinin sarkmas1 durumunda, faaliyetin gecikme nedenleri yazili rapor halinde faaliyetin
yurutilmesine izin veren makama sunulur ve ilave sure talep edilir.

(3) Doner sermaye kapsaminda sunulan hizmetlere iligkin ¢iktilar, ilgili fakiiltenin
EBYS iizerinden olusturacag iist yazi ekinde miisteriye teslim edilir.

(4) Hizmetin sunulmasi asamasinda, hizmet veren, doner sermaye kapsaminda sunulan
hizmetin kismen veya tamamen gerceklestigini, diizenlenecek faturaya iliskin 1Qer1k
bilgilerini Isletme Miidiirliigiine bildirir. Faaliyetin yuriitilmesinde birden ¢ok kisinin gorev
almas1 durumunda, faaliyeti koordine eden 6gretim elemani, faaliyette gorev alan kisileri ve
kisilerin faaliyet katki miktarlarmi da ihtiva edecek sekilde bu firka kapsamindaki bildirimi

yapar.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler



Ucretin 6denmesi

MADDE 11 — (1) Bu Usul ve Esaslar kapsaminda yapilan is veya hizmetler
karsiliginda tahsil edilen gelirlerden kanuni kesintiler ile varsa yapilan is veya hizmetle
baglantili giderler diisiildiikten sonra geri kalan tutar, hizmet karsilig1 olarak gelir tahsilatinin
yapildig1 ay1 izleyen bir ay iginde veya hizmet bedelinin pesin tahsil edilmesi halinde
hizmetin gerceklesme oranina bagl olarak aylara boliinerek hizmeti verene ddenir.

(2) Geliri tahsil edilmis olsa dahi bu Usul ve Esaslardaki yiikiimliiliikler yerine
getirilmeden yiiriitiildiigii tespit edilen faaliyetlere iliskin katki paylari, eksiklikler
giderilinceye kadar ilgilisine 6denmez.

Fiyat tespiti
MADDE 12 — (1) Bu Usul ve Esaslar kapsaminda yapilacak is ve hizmetlere iliskin
Universite Yonetim Kurulu veya Doner Sermaye Yiiriitme Kurulu tarafindan belirlenmis bir
fiyat tarifesi bulunmamasi durumunda, piyasa fiyatlari, diger yiiksekogretim kurumlarinda
uygulanan fiyatlar, iiretilen is ve hizmetin niteligi, cevre sartlar1 ve varsa kamu yarari da goz
ontinde bulundurularak iretim maliyetinin altina diismemek kosuluyla hizmet verenler
tarafindan belirlenebilir

HUkum bulunmayan haller

MADDE 13 - (1) Bu Usul ve Esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde ilgili diger
mevzuat hikimleri ile Universite Yonetim Kurulu ve Déner Sermaye Yiritme Kurulu
kararlar1 uygulanir.

Yurarlak

MADDE 14 - (1) Bu Usul ve Esaslar, 05/11/2020 tarihinde Doner Sermaye
Yurutme Kurulu’nun 2020/10 sayili oturumunda alinan 12 sira numarali karari ile kabul
edilerek ylirtirliige girmistir.

Yurutme

MADDE 15 - (1) Bu Usul ve Esaslari, Istanbul Medeniyet Universitesi Rektorii
yaratdr.

EK-1



Konu: ...1...120..

ISTANBUL MEDENIYET UNIVERSITESI REKTORLUGUNE
(Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii)

Firmamiz tarafindan ../.../.... tarihinde ........ ’da  duzenlenecek olan
organizasyonunda  ........ olarak gorev yapmak (zere Universiteniz ..
Fakiiltesi/Enstitiisii/Bolimii/Mudiirligi 6gretim elemanlarindan ........ ....... nin ...

(KDV haric) ucretle gorevlendirilmesini arz ederim.

Firma Yetkilisi
(Ad1 Soyadi)
(imza)

(Fatura bilgilerini igerir firma kasesi)

Tletisim Bilgileri:
Adresi
Telefon Numarasi

Fatura Bilgileri:
Fatura Unvani
Fatura Adres
Vergi Numarast
Vergi Dairesi




