ISTANBUL MEDENIYET UNIVERSITESI
AKADEMIK PERSONEL YURTICI VE YURTDISI GOREVLENDIRME YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg
Madde 1- Bu yonergenin amaci istanbul Medeniyet Universitesi Ogretim Elemanlarinin Yurtici ve
Yurtdisinda bilimsel, idari ve klinik aragtirma caligmalarinda yapacaklar1 seyahatlerde uygulanacak
esaslar ile 6denecek avanslari ve kriterleri diizenlemektedir.

Kapsam
Madde 2- Bu yonerge istanbul Medeniyet Universitesi Ogretim Elemanlarinin Yurti¢i ve Yurtdisi
gorevlendirme isleyisini kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu yonerge 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunun 39 uncu maddesi ile 07.11.1983 tarihli
ve 18214 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yiiksekogretim Kurulu’nun Yurtiginde ve Yurtdisinda
Gorevlendirmelerde Uyulacak Esaslara iliskin Yonetmelik ile 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- Bu Yonerge’de gegen:

a) Bilimsel Etkinlik: Yurti¢inde ve yurtdiginda diizenlenen konferans, kongre ve sempozyum gibi
bilim kurulu olan veya hakemli etkinlikleri,

b) Birim: Ogretim elemaninin, istanbul Medeniyet Universitesine bagli fakiilte, enstitii, yiiksekokul
ve rektorliige bagli boliim baskanliklarini,

¢) Opretim Eleman:: Istanbul Medeniyet Universitesi biinyesinde bulunan fakiilte, enstitii,
yiiksekokul ve rektorliige bagli boliim baskanliklarinda gorev yapan Ogretim {iiyesi, Ogretim
gorevlisi, okutman, uzman ve arastirma gorevlilerini,

¢) Rektor: Istanbul Medeniyet Universitesi Rektdriinii,

d) Rektorliik: Istanbul Medeniyet Universitesi Rektorliigiinii,

e) Universite: Istanbul Medeniyet Universitesini,

f) Yonetim Kurulu: Istanbul Medeniyet Universitesi Yonetim Kurulunu,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kisa Siireli Gorevlendirmeler
Madde 5- Kisa siireli gorevlendirmeler, 6gretim elemanlarinin bilimsel toplantilara katilmak,
inceleme, arastirma ve uygulama yapmak {izere siiresi {i¢ aya kadar (iic ay dahil) olan
gorevlendirmelerdir.

izin ve Onay

Madde 6- Inceleme, arastirma ve uygulama igin gorevlendirmelerde konu ile ilgili bir n raporun
ilgili birimin yonetim kurulu tarafindan kabul sart1 aranir. Kongrelere bilimsel teblig ile katilmak
esastir.

Ogretim elemanlarinin  kurumlarindan yolluk almaksizin yurt iginde kongre, konferans,
seminer ve benzeri bilimsel toplantilarla, bilim ve meslekleri ile ilgili diger toplantilara
katilmalarina, arastirma ve inceleme gezileri yapmalarina, arastirma ve incelemenin gerektirdigi
yerde bulunmalarina, bir haftaya kadar dekan, enstitii ve yiiksekokul miidiirleri, onbes giine kadar
rektor izin verebilir. Bu kapsamda yapilan gorevlendirmelerin bir érneginin Rektorliige bilgi
amach gonderilmesi gerekmektedir.

Onbes giine kadar yurtdis1 gorevlendirmesi gereken durumlarda rektor izin verebilir.
Onbes giinii asan veya yolluk-yevmiye verilmesini gerektiren veya arastirma ve incelemenin
gerektirdigi masraflarin iiniversite ile buna bagli birimlerin biit¢cesinden veya doner sermaye



gelirlerinden 6denmesi gereken durumlarda, ilgili yonetim kurulunun karar1 ve rektdriin onayi

gereklidir.

Basvuru Sartlar

Madde 7- Kisa siireli gorevlendirme talebini iceren dilekgeye; gorevlendirme yer ve tarihini
gosteren yazili ilan veya davet mektubu eklenir. Basvurunun gorevlendirme baslangig tarihinden:
a)Yolluksuz ve Yevmiyesiz gorevlendirmelerde en az 15 giin.

b)Yolluklu ve Yevmiyeli veya talep edilen izin siiresi 15 giiniin {izerinde olan gorevlendirmelerde
en az 30 giin,

Once gorev yapilan birime (Dekanlik-Enstitii-Yiiksekokul) bagvurulmasi gerekir.

¢) Rektorliikkten izin alinmasi gereken tiim gorevlendirmelerde ilgili yazinin gorevlendirme
baslangi¢ tarihinden en az 10 giin once ilgili birim tarafindan (Dekanlik-Enstitii-Yiiksekokul)
Rektorliige sunulmasi gerekmektedir.

Katilim

Madde 8- a) Izleyici Olarak Istirak Edilecek Toplantilar: Ogretim elemanlari, bir egitim-dgretim
yil1 (gliz ve bahar donemi) igerisinde yurti¢i ve yurtdisi dahil en fazla 3 toplantiya izleyici olarak
katilabilirler ve toplamda 15 giinii gegmemek iizere gorevlendirilebilirler. Izleyici olarak katilman
toplantilar i¢in yolluk ve yevmiye ddemesi yapilmaz.

b) Gérevli Olarak Istirak Edilecek Toplantilar: Ogretim elemanlari, bir egitim-6gretim yili (giiz ve
bahar donemi) igerisinde en fazla 6 toplantiya gorevli (konusma, bildiri, sdzel veya poster sunumu,
oturum bagkanligi vb.) olarak katilabilirler. Bu sekilde goérevlendirmeler toplamda 30 giinii
gecemez.

¢) Toplamda Gorevli ve Izleyici Olarak Istirak Edilecek Toplantilar: Bir egitim-6gretim yil1 (giiz ve
bahar donemi) icerisinde yapilan tim gorevlendirmeler (izleyici ve gorevli olarak katilinan
toplantilar) 30 giinii gecemez. Toplamda 30 giiniin bir egitim-6gretim yili i¢cinde asilmasi
durumunda, ilgili anabilim/bilim dali akademik kurulunun veya bolim baskanmnin egitim ve
Ogretimin aksamasina yol agmayacagini belirtmesi kaydiyla yillik izin kullanilarak toplantilara
katilinabilinir. Egitim-6gretim yil1 (gliz ve bahar donemi) disinda olan toplantilar i¢in siire ve say1
kisitlamas1 uygulanmaz.

d) Bu maddenin “b ve ¢” bendindeki kisitlamalar, kendi bilim alaniyla ilgili dernek ve kuruluslarin
yonetim kurullarinda bulunanlar ile kongre/sempozyum diizenleme kurullarinda gorev yapan veya
egitim/kurs diizenleyen 6gretim elemanlari i¢in uygulanmaz.

UCUNCU BOLUM
Uzun Siireli Gorevlendirmeler

Madde 9- Ogretim elemanlar1 igin inceleme, arastirma ve uygulama yapmak iizere ii¢ aydan fazla
bir siire ile ilgili Yonetim Kurullarinca onaylanacak bir g¢alisma programina gore yapilan
gorevlendirmelerdir.

Basvuru Sartlarn

Madde 10- Uzun siireli gérevlendirme yapilabilmesi icin dgretim iiyelerinin, Universitede veya
mubhtelif tiniversitelerde toplam olarak en az alt1 y1l ¢alismis olmasi sart1 aranir veya onceki uzun
siireli yurtdis1 gorevlendirmeden sonra Universiteye doniis ve ise baglama tarihinden itibaren aylik
ve yolluklarin1 tiniversiteden alanlar icin en az alt1 yil, aylik ve yolluk almayacaklar i¢in en az iki y1l
gecmis olmasi gerekir.

Uzun siireli gérevlendirmelerde gorev yapilan birime (Dekanlik-Enstitii-Yiiksekokul) en az 45 giin
once gerekli belgelerle birlikte bagvurulmasi gerekir.
Calisma programinin ilgili Y6netim Kurulunca onaylanmasi gerekir.

Izin Onay

Madde 11- Yurtdisinda gorevlendirilen dgretim elemanlarina yurtdisi kuruluglardan burs veya iicret
saglanmissa gorev yapacaklar siirece bu elemanlar iiniversite yonetim kurulu karar ile aylikli veya
ayliksiz izinli sayilabilirler. lgili elemanlarin aylikli veya ayliksiz izinli sayilmasi, yabanci iilkede
temin edilen burs veya {icretin gecimini saglayip saglayamayacagi esas alinarak karara baglanir.



Ogretim iiyelerinin aylikli yurtdig1 gérevlendirilmeleri siiresi bir yili asamaz. Bir yilsonunda istegi
tizerine gerekli goriildiigii takdirde bu siire ayliksiz olarak bir yila kadar uzatilabilir.

Kismi statiide gorev yapan profesor ve docentler, bilgi ve gorgiilerini arttirmak ve bilimsel
arastirma yapmak iizere, kontenjanla yurtdisinda g¢alismalara katildiklarinda, masraflar1 devlet
biitcesinden, doner sermayeden ve {iniversitenin diger gelir kaynaklarindan 6denmez. Bunlara 6nce
bir yila kadar, gerekli goriiliiyorsa bir yila kadar daha ayliksiz izin verilebilir. Kisa siireli
gorevlendirmeden ayliklar1 disinda iiniversite biitce imkanlarindan yararlanamazlar.

Siireli olarak tayin edilen Ogretim gorevlileri ve okutmanlar yurtdiginda ancak kisa siireli
gorevlendirilebilirler. Stirekli olarak tayin edilen 6gretim goérevlileri ve okutmanlar 6gretim tiyeleri
gibi gorevlendirilirler.

Aragtirma gorevlisi veya bu kadrolara atanmig 6gretim elemanlari tiniversitede en az bir yil gérev
yapmis olmak ve genel hiikiimlere gére mecburi hizmet yiiklenmek sartiyla yurtdisinda iki yila
kadar gorevlendirilebilirler. Bunlarin gérevleri bes yila kadar uzatilabilir.

Gorevlendirme siiresi
Madde 12- Uzun siireli gorevlendirme ve gorev siiresinin uzatilmasi, ilgili yonetim kurulunun
Onerisi tizerine Rektorce kararlastirilir.

Faaliyet raporu

Madde 13- Yurtdisinda gorevlendirilenler; kendilerine verilen onaylanmis ¢caligma programina gore
diizenleyecekleri ayrintili faaliyet raporunu yurda donmelerinden sonra bir aylik siire icinde
bilimsel bir toplantida sunmak {izere bagli bulunduklar1 birime vermekle yiikiimliidiirler.

DORDUNCU BOLUM
Ortak Hiikiimler
Gorevlendirilme Yapilabilmesi
Madde 14- Yurti¢i ve yurtdisi gorevlendirmelerin yapilabilmesi igin ilgili birimin egitim ve 6gretim
programlarinin aksatilmayacaginin béliim bagkaninin Onerisi tizerine, Fakiilte/Yiiksekokul Ydnetim
Kurullarinca karara baglanmasi gereklidir.

Gorevden Ayrilis ve Gorevine Baslayis

Madde 15- a)Gorevden Ayrihs: Gorevlendirilen 6gretim elemani, gorevlendirildigine iligkin nihai
yazi, gOrev yaptigi birim tarafindan (Dekanlik-Enstitii-Yiiksekokul) tebelliig edilmeden
Universitedeki gorevinden ayrilamaz. Izin onaymi yazili olarak almadan ayrilanlara yolluk ve
giindelik 6denmez ve haklarinda gérev yerini izinsiz terke iliskin hiikiimler uygulanir.

b)Gorevine Baslayis: Gorevlendirilen 6gretim elemani, goreve baslama tarihini ilgili birime
(Dekanlik-Enstitii-Yiiksekokul) beyan eder.

Gorevden ayrilis ve baslayis tarihlerinin 1ilgili birim tarafindan Rektorliige gonderilmesi
gerekmektedir.

Yolluk-Yevmiye ve Konaklama Ucretleri

Madde 16- Universite adina yurtdisinda gorevlendirilecek ogretim elemanlarma verilecek
yolluklar, yol masraflar1 ve giindelikler, yurtdisina gonderilen devlet memurlarina verilen
giindeliklerle ayni olmak iizere, genel hiikiimler cergevesinde Odenir. Gegici gorev yollugu,
tiniversite hesabina gonderilenlere kurum biitgesinden, iiniversite disindaki bir kurum hesabina
gonderilenlere ise ilgili kurumun biit¢cesinden ddenir.

a) Ilgili yonetim kurulunun teklifi, rektdrliik makaminin oluru ile bir egitim-6gretim yili (giiz ve
bahar donemi) icerisinde gorevli olarak katilinan en fazla 1 yurti¢i ve 1 yurtdis1 (veya 2 yurt ici),
toplant1 i¢in iiniversite biitce imkanlari uygun ise 6deme yapilabilir. Bir sonraki yil i¢in 6denecek
yolluk, yevmiye ve konaklama iicretinin {ist stmir1 her yilin en ge¢ Aralik ay1 icinde Universite
Senatosu tarafindan belirlenir. Senato tarafindan yeni karar alinmazsa bir Onceki yilin karar
uygulanir.

Ogretim elemani, her tiirli gdrevlendirmeyle ilgili baska kurum ve kurulustan aldign destegi
Rektorliige bildirmek zorundadir. Sonradan ilave destek alindigi belirlenenlere yolluk ve yevmiye
odenmez, fazla 6deme yapilmis ise geri alinir ve ilgili kisi hakkinda Yiiksek Ogretim Kurulu



Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri uyarinca islem yapilir. Disaridan alinan destege gore, yapilacak
O6demede indirim yapilmasi ya da hi¢ 6deme yapilmamasi hususu Rektor tarafindan takdir edilir.

b) Odemeler o yil i¢in devlet memurlarma verilecek olan giindelik, yolluk ve konaklama iicretlerini
asamaz. Harcamalardan giindelik, ulasim ve konaklama ile ilgili belgelerin asli 6demeyi yapan
harcama birimine verilir. Bilimsel veya mesleki etkinlikler i¢in her hangi bir katilim kayit veya kurs
icreti 6denmez.



