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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "İstanbul Medeniyet Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip 

edilmelidir. 

 

                                                

İŞ AKIŞI SORUMLULAR 
DOKÜMAN / 

KAYIT 
 

Dekanlık Fakülte Sınav Koordinatörlüğünde görevli öğretim elemanlarına 

Üniversite Akademik Takviminde yer alan sınav tarihleri (ara/final/bütünleme) 

dikkate alınarak, sınav takviminin sınavdan iki hafta önce öğrencilere 

duyurulmaya hazır hale getirilmesini bildirir.

Sınav Koordinatörlüğünde görevli öğretim elemanları sınav takvimini ve 

gözetmen dağılımı hazırlar ve ilgili Dekan Yardımcısına sunar.

İlgili Dekan Yardımcısı gerekli kontrolleri yapar.

Sınav Takviminde çakışma ya da hata 

 var mı? 

 Dekanın uygunu ile sınav takvimi;

 Öğrencilere Fakülte web sayfasından duyurulur. 

 Öğretim elemanlarına UBYS, e-posta, vb. elektronik ortamlarda 

bilgilendirme yapılır.

  Gözetmen olarak görevli araştırma görevlilerine UBYS, e-posta, vb. 

elektronik ortamlarda bilgilendirme yapılır.

HAYIR

EVET
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