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SO 0] Ogretim Uyesi

UNVANI Profesor — Dogent — Doktor Ogretim Uyesi

GOREVIN KISA TANIMI

Istanbul Medeniyet Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
Fakiilte/Yiiksekokulun vizyonu, misyonu ve hedefleri dogrultusunda egitim ve dgretim, arastirma ve
gelistirmeyi gergeklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerin etkin ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
yiiriitiilmesi amaciyla calismalari yapar, planlar, yonlendirir, koordine eder ve denetler.

BAGLI OLDUGU UST
YONETICI/'YONETICILER Anabilim Dal1 Baskani, Boliim Baskani, Dekan/Miidiir
KENDISINE BAGLI
KADROLAR -
GOREVDE OLMADIGI
ZAMAN YERINI ALACAK -
KiSI/YETKILERI
e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak
GOREYV iCIN GEREKLI e 2547 sayill Yiiksekogretim Kanunu’nda belirtilen genel
BECERI VE NITELIKLER niteliklere sahip olmak

Gorevinin gerektirdigi diizeyde deneyime sahip olmak

Calismalarini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar
verme ve sorun ¢ézme becerilerine sahip olmak

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

1. | Bagli oldugu iist yoneticiler ve yetkili organlarin verdigi gérevleri yapmak,
2. | Degerlendirme ve kalite gelistirme ¢aligmalarini yiiriitmek,
3. | Bulundugu birimin amag ve hedeflerini ger¢eklestirmek i¢in katki saglamak,
4 Egitim, 6gretim ve arastirma gereklerine gore olusturulan kurul, komisyon iiyeligi ve benzeri

" | gorevleri tistlenmek, bu gbrevlerin gereklerini yerine getirmek,
5. | Donem baslarinda dgrenciler icin ofis ve danismanlik giin/saat bilgilerini duyurmak,
6 Sorumlu oldugu derslerin izlencelerini her dénem basinda kontrol edip, gilincelleyerek sisteme

" | yliklemek,

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Hasan Celik o i
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7 Danigsmani oldugu 6grencileri ders se¢imlerinde yonlendirerek ders kayit haftasinda 6grencilerin
" | ders onaylama islemlerini yapmak,
8. | Sorumlu oldugu derslerin ara/final/biitiinleme sinav sorularini hazirlamak ve ¢ogaltmak,
9 Sorumlu oldugu derslerin notlarin1 akademik takvimde belirlenen siireler igerisinde sisteme giris
" | yapmak,
10. | Ders yiikii bildirim formunu sistem tizerinden doldurarak ek ders 6demesi alacagi birimlere iletmek,
11 Ders dis1 tiniversite etkinlikleri diizenlemek, diizenlenen faaliyetlere katki saglamak, sosyal
" | sorumluluk projeleri yapmak,
12 Y1l igerisinde gerceklestirdigi faaliyetlerini periyodik olarak boliim baskanligina rapor olarak
" sunmak,
13 Ogretim {iyesi yukarida bahsi gegen biitiin gorevleri kanunlara ve ydnetmeliklere uygun olarak
" | yerine getirirken, anabilim dali bagkani, boliim baskani ve Dekana/Miidiire kars1 sorumludur.
GOREVIN YERINE GETIRILMESINDE KULLANILAN YAZILIMLAR,
ARACLAR VE YETKI
SISTEM ADI YETKISI
Elektronik Belge Yonetim Sistemi ve Ogrenci Bilgi
UBYS T .
Yonetim Sistemi
BKMYBS Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Hf;\san Celik . Dog. Dr. Erman Oztiirk Prof. Dr. Sadrettin Penge
Fakiilte Sekreteri A -
Lo Tip Fakiiltesi Dekan Yardimcisi Tip Fakiiltesi Dekani
Kalite Birim Sorumlusu
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