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BolE Ll Ogretim Gérevlisi
S Ogretim Gérevlisi

GOREVIN KISA TANIMI

istanbul Medeniyet Universitesi (st yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
Universitelerde ve bagli birimlerinde 2547 sayili kanun uyarinca atanmis 6gretim Uyesi bulunmayan
dersler veya herhangi bir dersin 6zel bilgi ve uzmanlik isteyen konularinin egitim - 6gretim ve uygulamalari
icin, kendi uzmanlik alanlarindaki galisma ve eserleri ile slreli veya ders saati Ucreti ile gbrev yapar.

BAGLI OLDUGU UST

YONETICI/YONETICILER Anabilim Dali Bagkani, Bolim Bagkani, Dekan/Mudur

KENDISINE BAGLI KADROLAR -

GOREVDE OLMADIGI ZAMAN
YERINi ALACAK .

KiSI/YETKILERI

e 657 saylli Devlet Memurlari Kanunu'’nda belirtilen genel
GOREV iCIiN GEREKLI BECERI niteliklere sahip olmak
VE NITELIKLER e 2547 sayili YUksekogretim Kanunu’nda belirtilen genel

niteliklere sahip olmak

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

1. Atanmig 6gretim uyesi bulunmayan dersler veya herhangi bir dersin 6zel bilgi ve uzmanlik isteyen
konularinin egitim - 6gretim ve uygulamalari kapsaminda gorev yapmak, degerlendirme ve kalite
glvencesi ¢alismalarini yiratmek,

2.Ogrencilere rehberlik ve danigsmanlik yapmak, égrencinin oryantasyonu kapsaminda kendisine
verilen gorevleri yerine getirmek,

3.Ders programi ve sinav programlarinin yapilmasinda gorev almak, sinav gozetmenligi gorevini
yuritmek,

4.Ders programi ve sinav programlarinin yapilmasinda gorev almak, sinav gdzetmenligi gorevini
yurutmek,

5.Bagh oldugu Ust ydneticiler tarafindan goérevlendirildigi komisyonlarda kendisine verilen goérevleri
yerine getirmek,
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6.Birim ve bolum faaliyetlerinin kalite guvence sistemi standartlarina uygun sekilde
gerceklestiriimesinde gorev almak,

7.Kurum kaynaklarinin verimli ve etkin kullanimina 6zen géstermek,
8.Kurum politikalari ve etik kurallara uygun hareket etmek,

9.Sorumlulugunda olan gorevler ile ilgili bagh oldugu Ust ydneticiyi bilgilendirmek ve gerekli
durumlarda dokiiman sunmak,

10. Yukarida yazih olan bitlin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken
hiyerarsik Ustlerine karsi sorumlu olmak,

11. Bagh oldugu Ust yoneticilerin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

GOREVIN YERINE GETIRILMESINDE KULLANILAN YAZILIMLAR, ARAGLAR VE YETKI

SISTEM ADI YETKISI
Elektronik Belge Yonetim Sistemi ve Ogrenci Bilgi
UBYS . . .
Yoénetim Sistemi
BKMYBS Batunlesik Kamu Mali Yoénetim Bilisim Sistemi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
I-!.asan Gelik . Dog. Dr. Erman Oztiirk Prof. Dr. Sadrettin Penge
Fakilte Sekreteri A L
. . Tip Fakiltesi Dekan Yardimcisi Tip Fakiltesi Dekani
Kalite Birim Sorumlusu

Bu belge, glvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Belge Dogrulama Kodu: 4FUF3FP Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/istanbul-medeniyet-universitesi-ebys




