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GOREV ADI Kalite Birim Sorumlusu (KBS)
UNVANI Kalite Birim Sorumlusu (KBS)
GOREVIN KISA TANIMI

Universite Kalite Giivence Sisteminin (KGS) gelistirilmesinde bagli oldugu biriminin siireglerinin planlanmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve degerlendiriimesinde gorev almak.

BAGLI OLDUGU UST

YONETICI/'YONETICIiLER Birim Ust Yoneticisi

KENDISINE BAGLI KADROLAR -

GOREVDE OLMADIGI ZAMAN
YERINi ALACAK Kalite Birim Sorumlusu
KiSI/YETKILERI

e Teknolojik sistemleri kullanabilme
e Sistematik galisabilme

GOREYV iCiN GEREKLI BECERI DN .
o Bilgi gizliligini koruyabilme

VE NITELiKLER ,
e Ekip calismasina uygunluk
e Gelismis iletisim becerisi
GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

1 Biriminde, KGS kapsaminda dokiimantasyonun olusturulmasini saglamak, dokiimantasyonu “hazirlayan”

" | pozisyonuyla imzalamak,
5 KGS birim faaliyetlerinin verimli ve etkin bir sekilde sirdirilebilmesi igin biriminin kalite ekibi ile birimde

" | gorevli diger personel arasindaki koordinasyonu saglamak,
3 Kalite Komisyonu/Koordinatorliik tarafindan KGS g¢alismalari kapsaminda birimden beklenen is ve isleyisleri

" | ilgili birim personeli ile ylritmek ve koordinasyonu saglamak,
4. | KGS ¢alismalari konusunda birim galisanlarini bilgilendirilmek birim icerisinde iletisimi saglamak,
5 KGS dokUmanlarinin ilgisine gére dagitimini saglamak, yirirlikten kaldirilan dokiimanlarin tasnifini yapmak

" | ve etkin bir sekilde arsivlemek,
6. | KGSile ilgili kayitlari ve resmi yazismalari hazirlamak.

GOREVIN YERINE GETIiRILMESINDE KULLANILAN YAZILIMLAR,
ARACLAR VE YETKI
SISTEM ADI YETKISI
KDYS (UBYS) Dokiiman Hazirlama
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
E Il;lfilstansclflﬂt{ . Dog. Dr. Erman Oztiirk Prof. Dr. Sadrettin Pence
K rakite sexreten Tip Fakiiltesi Dekan Yardimcisi Tip Fakiiltesi Dekani
alite Birim Sorumlusu
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