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. Hassas Gorevi Olan Risk Gorevin Yerine Getirilmeme LAREET ..
Hassas Gorevler .. ( AliInmasi Gereken Onlemler
Personel Diizeyi Sonucu
veya Kontroller)
Kanun, yonetmelik ve diger mevzuatin Fakiilte Sekreteri Yiiksek Hak kaybi, Yanlig isleme Kanun ve yonetmelik degisikliklerini
takibinin yapilmasi ve uygulanmasi sebebiyet, Kaynak israf takip etmek
Gorevden ayrilan idari personelin yerine | Fakiilte Sekreteri Yiiksek Gorevin aksamasi Ozliik hakki Birimler aras1 koordinasyon saglamak
gorevlendirme yapilmasi kayb1 ve gorevlendirmeleri zamaninda
yapmak Yeni gorev alan personele,
gorevden ayrilan personelin rapor
hazirlayarak bilgilendirilmesini
saglamak
Fakiilte Kurulu, Fakiilte Yonetim Kurulu | Fakiilte Sekreteri Yiiksek Zaman kaybi Kurul kararlarinin zamaninda
ve Fakiilte Disiplin Kurulu kararlarinin Hak kayb1 yazilmasini ve dagitimini saglamak
raportorligi
Fakiilte Sekreteri Dekan ve Boliim ve Anabilim Dali
Kadro talebi ¢alismalari Baskanlari ile koordineli olarak
Yiiksek | Hak kaybi planli ve programli bir sekilde
yiriitmek
Fakiilte biitgesinin hazirlanmasi ve Fakiilte Sekreteri Yiiksek | Biitce agig1 ve hak kaybi Gecmis yildaki harcamalarin goz
yonetimi onilinde bulundurmak ve gelecek
yillarda olusacak harcamanin
ongdrmek

Kurum/organizasyonlarin hizmet ve faaliyetlerinin yiritilmesi esnasinda kurum imajini sarsacak, itibar kaybina sebep olacak is ve islemlere, bunun yaninda hizmet ve faaliyetleri etkinlik, ekonomiklik ve verimlilik bakimindan
olumsuz yonde etkileyecek gorevlere hassas gorev denir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Medeniyet Universitesi
Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)'" iizerinden takip edilmelidir.
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Gergeklestirme Gorevliligi Fakiilte Sekreteri Yiiksek | Sunulan hizmetin aksamasi, I . . .
Zaman kavby Ilgili personele egitim verilmesi,
K Yol bebivet mevzuata hakim olmasi ve takip
amu zararina Sebebiye etmesi hususunun saglanmasi, Ilgili
veriimesi, personelin i  akig  siirecine
Giiven kaybi hakimiyetinin saglanmasi,
Gizli yazilarin hazirlanmast Fakiilte Sekreteri Yiiksek | Itibar ve giiven kaybi Gizlilige riayet etmek

Kurum/organizasyonlarin hizmet ve faaliyetlerinin yiritilmesi esnasinda kurum imajini sarsacak, itibar kaybina sebep olacak is ve islemlere, bunun yaninda hizmet ve faaliyetleri etkinlik, ekonomiklik ve verimlilik bakimindan
olumsuz yonde etkileyecek gorevlere hassas gorev denir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Medeniyet Universitesi
Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)'" iizerinden takip edilmelidir.



