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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "İstanbul Medeniyet Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip 

edilmelidir. 

 

                                                

İŞ AKIŞI SORUMLULAR 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Dekanlık/ Müdürlük tarafından, Bölüm/Programlardan açılacak dersleri ve 
kurum/birim dışı ders görevlendirme taleplerinin bildirilmesi istenir.

Bölüm/Program Başkanlıkları ilgili kurullarında açılacak dersleri ve ders 

vermesini istedikleri öğretim üyelerini belirleyip Dekanlık/Müdürlük e UBYS 

üzerinden bildirir

Dekanlık/Müdürlük, Bölüm/Program Başkanlıklarının kurum/birim dışı 

görevlendirme taleplerini ilgili birimlerden talep eder.

Dekan/Müdür Yardımcısının hazırlattığı açılacak dersler için ders 

görevlendirmeleri ve haftalık ders programları ilgili Yönetim 

Kurulunda görüşülmek üzere Dekanlık/Müdürlüğe iletilir.

Açılacak dersler için ders 

görevlendirmeleri ve haftalık ders 

programları uygun

mu?

Açılacak dersler için ders görevlendirmeleri Personel Daire Başkanlığına, 

haftalık ders programları ise Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına

 UBYS üzerinden iletilerek haftalık ders programı Dekanlık/Müdürlük web 

sayfasında yayımlanır. 

HAYIR

İlgili birimlerden talep edilen görevlendirmelere gelen cevaplar ve Bölüm/

Program Başkanlıklarının açılacak dersler ile bölüm içinden ders verecek 

öğretim üyelerinin bilgileri listelenir. Haftalık ders programlarının ve ders 

görevlendirme tablolarının hazırlanması için ilgili Dekan/Müdür Yardımcısına 

iletilir.

EVET
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