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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "İstanbul Medeniyet Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip 

edilmelidir. 

 

                                                

İŞ AKIŞI SORUMLULAR 
DOKÜMAN / 

KAYIT 
 
 

Avans mutemedi görevlendirilir.

Harcama Talimatı ve Muhasebe İşlem Fişi Düzenlenir.

Avans tutarı tahsil edilir.

Piyasa araştırması yapılarak Piyasa Araştırma Tutanağı düzenlenir.

Harcama konusu mal/hizmet satın alınır.

Harcamaya ilişkin kanıtlayıcı belgelerle birlikte mahsup işlemine ilişkin 

düzenlenen Ödeme Emri Belgesi teslim edilir.

Ödeme Emri Belgesi ve kanıtlayıcı belgeler incelenerek avans kapatılır .

 
 

 

 
 
 

Harcama Yetkilisi 
 
 
 
 

Mutemet 
 
 
 
 

Avans Alan 
Personel 

 
 
 

Piyasa Fiyat 
Araştırma 

Komisyonu 
 
 
 

Avans Alan 
Personel 

 
 
 
 

Mutemet/ 
Avans Alan 
Personel 

 
 
 
 

Harcama Birimi 
 

 
 
 

Üst Yazı 
 
 
 

Bütünleşik Kamu 
Mali Yönetim 

Bilişim Sistemi 
(BKMYBS) 

 
 

Dekont 
 
 
 
 

Piyasa Fiyat 
Araştırma 
Tutanağı 

 
 
 

Mal/Hizmet 
 
 
 
 
 

Ödeme Emri 
Belgesi 

 
 
 
 
 

Bütünleşik Kamu 
Mali Yönetim 

Bilişim Sistemi 
(BKMYBS) 

 
 
 
 
 
 
 
 


