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OREV ADI o
‘ R Arastirma Gorevlisi

‘ UNVANI Arastirma Gorevlisi

GOREVIN KISA TANIMI

istanbul Medeniyet Universitesi Ust yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
Fakulte/Enstitl/YUksekokulun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim-6gretim ve arastirma-gelistirme
faaliyetlerininin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yuratalmesi amaciyla galismalar yapar.

BAGLI OLDUGU UST
YONETICI/'YONETICILER Anabilim Dali Baskani, B6lim Baskani, Dekan/Mudur

KENDISINE BAGLI KADROLAR

GOREVDE OLMADIGI ZAMAN
YERINi ALACAK -
KiSI/'YETKILERI
e 657 sayilli Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak
GOREYV iCiN GEREKLIi BECERI e 2547 sayili Yiksekdgretim Kanunu'nda belirtilen genel
VE NIiTELIKLER niteliklere sahip olmak

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

1.Derslerle ilgili uygulama, laboratuvar vb. ¢alismalarda, édev, proje vb. degerlendirmelerde bagli
bulunduklari anabilim dali bagkanligi, bolum baskanligi ve Ust yoneticileri tarafindan verilen
gorevleri yerine getirerek egitim-6gretim faaliyetlerinin surdiriimesine yardimci olmak,

2.Ders programi ve sinav programlarinin yapilmasinda gorev almak, sinav gozetmenligi gorevini
yurutmek,

3.Ogrencilere rehberlik ve danismanlik yapmak, 6grencinin oryantasyonu kapsaminda kendisine
verilen gorevleri yerine getirmek,

4.Baglh oldugu Ust yoneticiler tarafindan goérevlendirildigi komisyonlarda kendisine verilen gorevleri
yerine getirmek,

5.Bagli oldugu Ust yoneticiler tarafindan uygun gorulen toplanti ve seminerlere katilmak,
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6.Universite, Fakiilte veya Bélumiin dizenledigi kongre, konferans, soylesi, panel vb. bilimsel
etkinliklerin gergeklestiriimesine her agsamada yardimci olmak,

7. Universitede yuritiilmekte olan bilimsel arastirma, inceleme, deney ve calismalara yardimci olmak,
bilimsel faaliyetlerin yuratulmesinde bagh oldugu Ust yoneticilerin kendisine verdigi gorevleri
yerine getirmek,

8.Sorumlulugunda olan gorevler ile ilgili bagli oldugu uUst yoneticiyi bilgilendirmek ve gerekli
durumlarda dokiman sunmak,

9. Lisansustu egitimini sirdirmek ve egitiminin gerektirdigi sorumluluklarini yerine getirmek,
10. Ulusal ve uluslararasi kongrelere katilarak yenilikleri takip etmek ve bilimsel verileri yaymak,

11. Gergeklestirdigi akademik faaliyetleri idare tarafindan belirlenen araliklarla anabilim dali
baskani/bélim baskanina rapor etmek,

12. Birim ve bolum faaliyetlerinin kalite guvence sistemi standartlarina uygun sekilde
gerceklestiriimesinde gorev almak,

13. Kurum kaynaklarinin verimli ve etkin kullanimina 6zen gostermek,
14. Kurum politikalari ve etik kurallara uygun hareket etmek,

15. Yukarida yazih olan bitlin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken
hiyerarsik Ustlerine kargi sorumlu olmak,

16. Bagh oldugu ust yoneticilerin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

SISTEM ADI YETKISI

UBYS Elektronik Belge Yonetim Sistemi ve Ogrenci Bilgi
| Yonetim Sistemi
| BKMYBS Butunlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi
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