T.C.
iSTANBUL MEDENIYET UNiVERSITESI
TIP FAKULTESi DEKANLIGI

ISTANBUL MEDENIYET !:I)'(()k. No: GT/IMUTF/07
UNIVERSITESI - " llk Yayin Tar.: 28.11.2023
ANABILIM DALI BASKANI GOREV TANIM FORMU Rev. No/Tar.: 01/25.02.2025
Sayfal/?2
SIS a0l Anabilim Dali Baskanhgi
| UNVANI Anabilim Dali Bagkani

GOREVIN KISA TANIMI

Anabilim Dali Baskani, Anabilim Dalinin her dlizeyde egitim — 6gretim, arastirmalarindan ve anabilim
dalina ait her turli faaliyetin diizenli ve verimli bir sekilde yuritilmesinden sorumludur.

istanbul Medeniyet Universitesi (st yonetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak;
faklltenin vizyonu, misyonu ve hedefleri dogrultusunda egitim-6gretim ile arastirma-gelistirme
faaliyetlerini gergeklestirmek igin gerekli tim idari ve akademik isleri anabilim dali icerisinde yapar.

BAGLI OLDUGU UST
YONETICI/'YONETICILER Dekan / Béliim Baskani

GOREVDE OLMADIGI ZAMAN Anabilim Dal Bagkaninin uygun gordigi Ogretim Uyesi / Anabilim

YERIiNi ALACAK Dali Baskanina ait yetkiler
KiSI/'YETKILERI

e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’'nda belirtilen genel

GOREV iCiN GEREKLI BECERI niteliklere sahip olmak
VE NITELIKLER e 2547 sayili Yuksekdgretim Kanunu’'nda belirtilen genel

niteliklere sahip olmak

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

1. Sorumlulugundaki birimde mesleki gereksinimlere uygun, etkin ve ekonomik bir egitim-6gretim
hizmetinin verilmesini saglayacak idari ve teknik tedbirleri almak,

2. Anabilim dalinin ihtiyag duydugu cihaz ve malzemelerin saglanmasi amaci ile gerekli planlamali
yapmak ve ilgili idari amire iletmek,
3. Anabilim dali akademik kurulunu toplamak ve kurulda alinan kararlarin uygulanmasini saglamak,
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7.

8.

Anabilim dalinin kadro sayisinin yeterli olmasi igin gerekli planlamalarini yapmak ve boélim
baskanligindan talep etmek,

Lisans o6grencilerinin egitim-6gretime yodnelik ihtiyagc ve beklentileriyle yakindan ilgilenmek,
kilturel, sosyal ve bilimsel etkinlikler duzenlemelerini tegvik etmek ve bu konularda onlara
yardimci olmak,

Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina

yonelik olarak anabilim dalindaki 6gretim elemanlari arasinda uygun bir iletisim ortaminin
olusmasini saglamak,

Bolum ile kendi anabilim dali arasindaki her turlt yazismanin saglikh bir sekilde yuratilmesini
saglamak,

Her egitim-6gretim yariyilinda anabilim dalinda uygulanacak seminer programlarini hazirlamak
ve bolume sunmak,

9. Anabilim dali faaliyetlerinin kalite glivence sistemi standartlarina uygun sekilde gerceklestiriimesini

saglamak,

10. Anabilim dalinda yuratulen ¢calismalarda is saghgi ve guvenligi esaslarina uyulmasini ve gerekli

Onlemlerin alinmasini saglamak,

11. Bagh oldugu ust yoneticilerin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

| GOREVIN YERINE GETIRILMESINDE KULLANILAN YAZILIMLAR, ARAGLAR VE YETKI

| SISTEM ADI YETKISI

UBYS

Elektronik Belge Yonetim Sistemi ve Ogrenci Bilgi
YoOnetim Sistemi
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