ISTANBUL MEDENIYET
UNIVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU

BiRiM ADI

Tip Fakultesi

ALT BiRiM ADI

IS UNVANI : | Ogretim Elemani

EN YAKIN YONETICILERI | : | Dekan/Dekan Yrd/B&liim Bsk./Anabilim Dali Bsk.

ALTINDAKI iS
UNVANLARI

UNVANI:

Ogretim Elemani
CALISTIGI BOLUM:

Tip Fakiiltesi

BAGLI OLDUGU KiSi / KURUL :

Dekan/Dekan Yrd/ Anabilim/ Bilim Dali Baskani
KENDIiSINE BAGLI KADROLAR :

GOREVDE OLMADIGI ZAMAN YERiNi ALACAK KiSi /YETKILERi :

CALISMA KOSULLARI:

e Calisma saatleri: 08:00-16:30
e Gerektiginde glinlik ¢calisma saatleri disinda da gorev yapabilmek,
e GOrev geregi seyahat etme

TEMEL GOREV VE SORUMLULUKLARI:

00

Yiksekogretim Kanunu’nun 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amac ve ilkelere uygun
hareket etmek,

Bilimsel arastirma, yayim ve seminer faaliyetleri yapmak,

Calistigi birim ve ilgili bolim baskanhginin 6ngordigl toplantilara katilmak,
faaliyetlere destek vermek,

Bologna, Erasmus, Farabi ve Mevlana programlari ile ilgili calismalara katilmak,

llgili bélim baskanliginca diizenlenecek programa gore, belirli giinlerde dgrencileri
kabul ederek, onlara gerekli konularda yardim etmek, yol gostermek ve danismanlik
yapmak,

Faaliyet raporlarini istenilen zamanlarda bolim baskanligina sunmak ve dénemlik
akademik faaliyetlerini liste halinde bdlim baskanina sunmak,

Devlet memurlari icin kabul edilmis olan haftalik calisma siiresi kadar bir slire egitim-
O0gretim, bilimsel arastirma, uygulama ve yonetim gorevleriyle liniversite organlarinca
verilen diger gorevleri yerine getirmek,

Teknik gezi, sosyal etkinlikler ve 6grenci kullUplerine danismanlik yapmak,

2547 sayili yiiksek6gretim kanunu ile verilen diger gorevleri yapmak,
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Lisans ve lisansUistl dizeylerde egitim - 68retim ve uygulamali calismalar yapmak ve
yaptirmak, proje hazirliklarini ve seminerleri yonetmek,

Sorumlusu oldugu ders ve laboratuvarda yapilacak degisiklikler ve onay igin bolim
baskanligindan gerekli izinleri zamaninda almak,

Ek ders ddemelerine esas teskil eden formlari zamaninda ve eksiksiz olarak bolim
baskanhgina ulastirmak,

Sorumlusu oldugu dersler icin iyilestirme ¢alismalari yapmak

Bolimin egitim-6gretim faaliyetleri, ders igeriklerinin hazirlanmasi ve stratejik plan
calismalarina katilmak,

Odev, proje vb. degerlendirmelerde, uygulama, laboratuvar vb. calismalarda dgretim
elemanlarina yardimci olmak,

Arastirma, inceleme ve deneylerde yardimci olmak,

Yiksek lisans ve doktora programlarina katilarak akademik kariyer yapmak,

Gorevini ilgili mevzuatlar, kalite yonetim sistem politika hedefleri ve prosedirlerine
ve i¢ kontrol sisteminin tanim ve politikalarina uygun olarak yuratdr.

Kalite ve i¢ kontrol yonetim sistemi dokimanlarinda belirtilen ilave gérev ve
sorumluluklari yerine getirmek ve is giivenligi ile ilgili uyari ve talimatlara uymak.
Dekan/Dekan Yardimcisinin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

Tip Fakiltesi Fakilte Sekreteri Tip Fakultesi Dekani

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

00
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