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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "İstanbul Medeniyet Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip 

edilmelidir. 

 

                                                

İŞ AKIŞI SORUMLULAR 
DOKÜMAN / 

KAYIT 
 

Kamu kurum ve kuruluşları ile kamu kurumu niteliğindeki meslek kuruluşlarınca 

2547 sayılı Kanunun 38.maddesi uyarınca görevlendirme taleplerini Personel Daire 

Başkanlığına iletilir.

Görevlendirilmesi talep edinilen öğretim üyesinin biriminden görevlendirmeyle ilgili 

görüş talep edilir.

İlgili Fakülte/Yüksekokul/Enstitü görevlendirilmesi talep edilen öğretim üyesinin Bölüm/

Anabilim Dalından görevlendirilmesiyle ilgili görüşünü talep eder.

Bölüm/Anabilim Dalı 

görevlendirmeyi

 uygun buldu mu?

Bölüm/Anabilim Dalı Başkanlığı 

uygunu ilgili Fakülte/Yüksekokul/

Enstitü Yönetim Kurulunda görüşülür.

     

 Görevlendirme talebinde bulunan 

Kamu Kurum ve  kuruluşları ile kamu 

kurumu niteliğindeki meslek kuruluşuna 

görevlendirmenin uygun görülmediğinin 

bildirilmesi için Personel Daire

 Başkanlığına bildirilir.

Görevlendirme 

ilgili Fakülte/Yüksekokul/ Enstitü

 Yönetim Kurulunda uygun bulundu

 mu?

Görevlendirilecek öğretim üyesinin görev süresinin (hangi günler görevli olacağı 

bilgisinin de yer aldığı) bilgisinin yer alacağı Fakülte/Yüksekokul/Enstitü Yönetim 

Kurulu uygun kararı Üniversite Yönetim kurulunda görüşülmek üzere Personel Daire 

Başkanlığına bildirilir.

Görevlendirme Üniversite

 Yönetim Kurulunda uygun bulundu 

mu?

Personel Daire Başkanlığı Üniversite Yönetim Kurulu uygun kararını Görevlendirme 

talebinde bulunan Kamu kurum ve kuruluşları ile kamu kurumu niteliğindeki meslek 

kuruluşuna bildirir.

EVET HAYIR

EVET HAYIR

EVET/HAYIR

 
 
 
 
 
 

 

 
 

Personel Daire 
Başkanlığı 

 
 

Personel Daire 
Başkanlığı 

 
 

İlgili Birim 
 
 
 
 

İlgili Bölüm/Anabilim 
Dalı 

 
 
 
 

İlgili Birim 
 
 
 
 
 

FYK/YYK/EYK 
İlgili Birim 

 
 
 
 

İlgili Birim 
 
 
 
 

Personel Daire 
Başkanlığı 

 
ÜYK 

 
 
 

Personel Daire 
Başkanlığı 

 
2547 Sayılı 

Kanunun 38. 
Maddesi 

Resmi Yazı 
 

Resmi Yazı 
 
 
 

Resmi Yazı 
 
 
 
 

Resmi Yazı 
 
 
 
 
 

Resmi Yazı 
 
 
 
 
 

FYK/YYK/EYK 
Kararı 

 
 
 
 

Resmi Yazı 
 
 
 
 

Üniversite Yönetim 
Kurulu Kararı 

 
 
 
 
 

Resmi Yazı 


